
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) 

ของสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
สำนัก/กลุม : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง/กลุมนโยบายและแผน    
หมายเลขเอกสาร : หนาท่ี : 1/8 
วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : 

 
1. วัตถุประสงค 
 1.1 เพ่ือใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานทราบถึงรายละเอียด ข้ันตอน และเปนแนวทางในการดำเนินการ

จัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดใหมีประสิทธิภาพ  โดยกำหนดกระบวนการ และมาตรฐานการปฏิบัติงานใหเกิด

ความชัดเจน สามารถเรงรัด ติดตาม ประเมินผล และปรับปรุง ใหเหมาะสมกับบทบาท หนาท่ี  

 1.2 เพ่ือใหผูบริหารใชเปนเครื่องมือในการเรงรัด กำกับ ติดตามผลการดำเนินงานของผูปฏิบัติงาน 

ดานการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ใหมีประสิทธิภาพ 

 1.3 เพ่ือเผยแพรองคความรูใหกับผูท่ีสนใจนำไปประยุกตใชในการปฏิบัติงาน ไดอยางมีประสิทธิภาพ

มากข้ึน 

2. ขอบเขต 

 คูมือนี้ครอบคลุมข้ันตอนการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ตั้งแตการเตรียมการจัดประชุม
คณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด หนวยงานการศึกษา หนวยงานท่ีเก่ียวของ และผูมีสวนได
สวนเสีย ผานการสะทอนมุมมองปญหา อุปสรรค และความตองการจำเปนของพ้ืนท่ี เพ่ือเปนขอมูลสำคัญใน
การทบทวนแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด (แผนระยะ 5 ป) และเพ่ือใชเปนกรอบทิศทางการดำเนินงาน
ขับเคลื่อนการศึกษาของจังหวัดในแตละปงบประมาณ การจัดทำแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมสำคัญท่ีสอดคลอง
กับประเด็นยุทธศาสตรเพ่ือบรรจุลงสูแผนปฏิบัติการดานการศึกษาจังหวัด การเสนอผูมีอำนาจพิจารณาให
ความเห็นชอบแผน และการเผยแพรแผนไปสูการปฏิบัติ 

3. คำจำกัดความ 
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด หมายถึง เอกสารเชิงนโยบายและยุทธศาสตรการพัฒนาการศึกษา

จังหวัดท่ีจัดทำข้ึนโดยบูรณาการความรวมมือจากหนวยงานทุกภาคสวนระดับจังหวัด เพ่ือกำหนดทิศทาง 
เปาหมาย ยุทธศาสตร และกิจกรรมการขับเคลื่อนการดำเนินงานในการพัฒนาการศึกษาของจังหวัด 
ใหสอดรับกับนโยบายยุทธศาสตรชาติ แผนแมบทภายใตยุทธศาสตรชาติ แผนปฏิรูปประเทศ แผนพัฒนา
เศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ แผนการศึกษาแหงชาติ แผนพัฒนาการศึกษาภาค งานวิจัยท่ีเก่ียวของยุทธศาสตร
การพัฒนาจังหวัด บริบทของพ้ืนท่ี และเผยแพรประชาสัมพันธ เพ่ือขับเคลื่อนไปสูการปฏิบัติ   

คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด หรือ กศจ. หมายถึง คณะบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามคำสั่งหัวหนา    
คณะรักษาความสงบแหงชาติเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีตามท่ีคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปการศึกษา             
ของกระทรวงศึกษาธิการในภูมิภาคมอบหมาย 

คณะอนุกรรมการบริหารราชการเชิงยุทธศาสตร หมายถึง คณะบุคคลท่ีคณะกรรมการศึกษาธิการ
จังหวัด จัดตั้งข้ึนเพ่ือชวยเหลือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดทำหนาท่ีชวยเหลือ 
หรือกลั่นกรองงานเก่ียวกับการบริหาราชการเชิงยุทธศาสตร 



 
 คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

สำนัก/กลุม : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง/กลุมนโยบายและแผน    
หมายเลขเอกสาร : หนาท่ี : 2/8 
วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : 

4. หนาท่ีความรับผิดชอบ  
4.1 คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด : พิจารณาใหความเห็นชอบแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
๔.๒ คณะอนุกรรมการบริหารราชการเชิงยุทธศาสตร : กลั่นกรอง ใหขอเสนอแนะแผนพัฒนา

การศึกษาจังหวัด กอนนำเสนอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 
๔.๓ ศึกษาธิการจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย : กำกับ ดูแล ใหคำแนะนำ ติดตาม สนับสนุน สั่งการ

และใหความเห็นชอบการดำเนินงานกระบวนการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
๔.๔ ผูอำนวยการกลุม : วางแผน ควบคุม ดูแล ใหคำปรึกษา แนะนำ ติดตามและสนับสนุน 

การดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
4.๕ นักวิเคราะหนโยบายและแผนหรือผูรับผิดชอบงาน : ประสานงาน ดำเนินงานจัดทำแผนพัฒนา

การศึกษาจังหวัด ใหเปนไปตามกระบวนการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

สำนัก/กลุม : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง/กลุมนโยบายและแผน    
หมายเลขเอกสาร : หนาท่ี : 3/8 
วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : 

5. ข้ันตอนการปฏิบัติ 
    5.1 ผังการไหลของงาน (Flow Chart) 

 



 
 คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

สำนัก/กลุม : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง/กลุมนโยบายและแผน    
หมายเลขเอกสาร : หนาท่ี : 4/8 
วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : 

5.2 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน               
5.2.1 ข้ันตอนท่ี 1 ศึกษา วิเคราะห สังเคราะห นโยบายยุทธศาสตรชาติ แผนแมบทภายใต

ยุทธศาสตรชาติ แผนปฏิรูปประเทศ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติแผนพัฒนาพ้ืนท่ีเฉพาะ  
แผนการศึกษาแหงชาติ ยุทธศาสตรการพัฒนาภาคแผนพัฒนาการศึกษาภาค แผนพัฒนากลุมจังหวัด 
แผนพัฒนาจังหวัดงานวิจัย ขอมูลสารสนเทศเชิงพ้ืนท่ีในจังหวัดดานการศึกษาและดานอ่ืน ๆ และระเบียบ
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 1,800 นาที       
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ  
  - ขอมูลและเอกสารท่ีเก่ียวของรวบรวมไดครบถวน ถูกตอง และเปนปจจุบัน 

- รายงานการวิเคราะห สังเคราะห ชี้ใหเห็นประเด็นสำคัญ ชองวาง และโอกาสในการพัฒนา 
- กรอบ ทิศทางเบื้ อ งต น มี ความชั ด เจน  สอดคล อง กับแผนระดับบนและบริบทจั งห วัด                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย นโยบาย/ยุทธศาสตรชาติ/แผนแมบทตางๆ แผนปฏิรูปประเทศ  กฎหมาย/
ระเบียบท่ีเก่ียวของ ยุทธศาสตรการพัฒนาจังหวัด ขอมูลสารสนเทศดานการศึกษาและอ่ืนๆ และรายงานการ
วิเคราะหขอมูล 
ผูรับผิดชอบ คือ กลุมนโยบายและแผน 

5.2.2 ข้ันตอนท่ี 2 ประสานสวนราชการ หนวยงานและสถานศึกษา และผู มีสวนไดสวนเสีย 
ท่ีเก่ียวของ เพ่ือเตรียมขอมูลในการประชุมเชิงปฏิบัติการทบทวนและจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
สะทอนมุมมอง ความคิดเห็นระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 720 นาที       
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ สวนราชการ และสถานศึกษา และผูมีสวนไดสวนเสียมีขอมูลเชิงประจักษ 
เพ่ือใชในการทบทวนแผนฯจังหวัดอยางมีคุณภาพ 

เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย หนังสือเชิญประชุม ขอมูลผลการดำเนินงานดานการศึกษาจังหวัด ขอคิดเห็น
ของผูมีสวนไดสวนเสีย 

ผูรับผิดชอบ คือ กลุมนโยบายและแผน 
5.2.3 ข้ันตอนท่ี 3 แตงตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดซ่ึงประกอบดวยตัวแทน

จากหนวยงานทางการศึกษาทุกระดับ หนวยงานภาครัฐ ภาคเอกชน ทองถ่ิน และหนวยงานท่ีเก่ียวของอาทิ 
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด สำนักงานแรงงานจังหวัด สำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย
จังหวัด ฯลฯ จำนวน 180 นาที       
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีคณะกรรมการแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดท่ีครอบคลุมภารกิจแบบบูรณาการ
จากหลากหลายกระทรวง                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
ผูรับผิดชอบ คือ กลุมนโยบายและแผน 
 
 
 



 
 คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

สำนัก/กลุม : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง/กลุมนโยบายและแผน    
หมายเลขเอกสาร : หนาท่ี : 5/8 
วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : 

5.2.4 ข้ันตอนท่ี 4 จัดระดมความคิดเห็นเพ่ือวิเคราะหสภาวการณการจัดการศึกษาของจังหวัด  
ความตองการตามบริบทของพ้ืนท่ีและยกรางกรอบทิศทางการพัฒนาการศึกษาจังหวัดเพ่ือยกราง แผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัดตามขอเสนอจากท่ีประชุม ระดมความคิดเห็น จำนวน 120 นาที     
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีการวิพากษแผนฯ โดยการจัดทำหนังสือขอความเห็นจากคณะกรรมการจัดทำ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย หนังสือขอความเห็น ราง แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ขอมูลสรุปความเห็น
จากคณะกรรมการฯ และวิทยากรท่ีปรึกษา ตอ ราง แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
ผูรับผิดชอบ คือ คณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

5.2.5 ข้ันตอนท่ี 5 จัดวิพากษและรับฟงความคิดเห็นรางแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด โดยใชวิธีการ
และชองทางอยางหลากหลาย จำนวน 720 นาที     
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีการวิพากษแผนฯ โดยการจัดทำหนังสือขอความเห็นจากคณะกรรมการจัดทำ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย หนังสือขอความเห็น ราง แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ขอมูลสรุปความเห็น
จากคณะกรรมการฯ และวิทยากรท่ีปรึกษา ตอ ราง แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
ผูรับผิดชอบ คือ คณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด  

5.2.6 ข้ันตอนท่ี 6 จัดทำ ราง แผนแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ตามวิเคราะห สังเคราะห และสรุป
ขอเสนอแนะท่ีไดจากการรับฟงความคิดเห็น จำนวน 3,600 นาที     
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ (ราง) แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดมีองคประกอบครบถวนตามโครงสราง ขอมูล  
ราง แผนฯ มีความถูกตอง สอดคลอง และเชื่อมโยงกัน จัดทำแลวเสร็จภายในกรอบเวลา มีการปรับปรุงตาม
ขอเสนอแนะ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย โครงสราง/องคประกอบของแผนปฏิบัติการฯ ขอมูล ราง แผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัดมีความถูกตอง ครบถวน สมบูรณ 
ผูรับผิดชอบ คือ กลุมนโยบายและแผน 

5.2.7 ข้ันตอนท่ี 7 เสนอรางแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ตอคณะอนุกรรมการท่ีไดรับมอบหมาย  
(ถามี) เพ่ือพิจารณากลั่นกรองและใหขอเสนอแนะ จัดเตรียมเอกสาร นำเสนอ และบันทึกการประชุม จำนวน 
180 นาที     
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ เอกสารประกอบการประชุมครบถวนและจัดสงใหคณะอนุกรรมการฯ ลวงหนาตาม
สมควร การนำเสนอมีความชัดเจน ครอบคลุมประเด็นสำคัญ ขอเสนอแนะจากคณะอนุกรรมการฯ ไดรับการบันทึก
อยางครบถวน                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย (ราง) แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด วาระการประชุม เอกสารประกอบ 
การนำเสนอ และแบบบันทึก/รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ 
ผูรับผิดชอบ คือ คณะอนุกรรมการท่ีไดรับมอบหมาย และกลุมนโยบายและแผน 
 
 



 
 คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

สำนัก/กลุม : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง/กลุมนโยบายและแผน    
หมายเลขเอกสาร : หนาท่ี : 6/8 
วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : 

5.2.8 ข้ันตอนท่ี 8 เสนอขอความเห็นชอบราง แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ตอคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) จัดเตรียมเอกสาร การประชุม จำนวน 180 นาที     
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ เอกสารประกอบการประชุม กศจ. ครบถวน ถูกตอง และเปนไปตามระเบียบวาระ การ
นำเสนอตอ กศจ. มีความชัดเจน กระชับ และตอบขอซักถามได และ มติ กศจ. ไดรับการบันทึกอยางถูกตองครบถวน                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย (ราง) แผนพัฒนาการศึกษาฯ (ฉบับปรับปรุง หรือฉบับเสนอครั้งแรกหากไมมี
อนุกรรมการฯ) วาระการประชุม กศจ. สรุปสาระสำคัญเพ่ือนำเสนอ กศจ. และรายงานการประชุม กศจ. 
ผูรับผิดชอบ คือ คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด และกลุมนโยบายและแผน 

5.2.9 ข้ันตอนท่ี 9 ปรับปรุง ราง แผนพัฒนาการศึกษาฯ ตามขอเสนอแนะของคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) (หากมีขอเสนอแนะใหปรับปรุง) จำนวน 1,080 นาที     
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ ราง แผนพัฒนาการศึกษาฯ ไดรับการปรับปรุงตามมติ กศจ. ครบถวน ถูกตอง                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย ปรับปรุง ราง แผนพัฒนาการศึกษาฯ ตามขอเสนอแนะของคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) (หากมีขอเสนอแนะใหปรับปรุง) 
ผูรับผิดชอบ คือ กลุมนโยบายและแผน 

5.2.10 ข้ันตอนท่ี 10 จัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ฉบับสมบูรณ หลังจากผานความเห็นชอบ
จาก กศจ. และปรับปรุงแกไข (ถามี) เรียบรอยแลว ตรวจสอบความถูกตองครบถวน จัดพิมพ และ/หรือ จัดทำ
ในรูปแบบดิจิทัล จำนวน 1,080 นาที     
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ฉบับสมบูรณมีความถูกตอง ครบถวนตรงตามมติ กศจ. 
รูปเลมมีความสวยงาม หรือไฟลดิจิทัลมีคุณภาพดี จำนวนท่ีจัดพิมพ/จัดทำเพียงพอตอการเผยแพร                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย ราง แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด(ฉบับสุดทาท่ีผานการอนุมัติ/เห็นชอบ) 
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดของจังหวัดฉบับสมบูรณ (รูปเลม และ/หรือ ไฟลดิจิทัล) 
ผูรับผิดชอบ คือ กลุมนโยบายและแผน 

5.2.11 ข้ันตอนท่ี 11 แจงแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดท่ีผานความเห็นชอบของกศจ. ใหสวนราชการ 
หนวยงานการศึกษา ใหใชเปนกรอบในการขับเคลื่อนการพัฒนาการศึกษาตามภารกิจท่ีรับผิดชอบ จำนวน 
720 นาที     
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ หนวยงานท่ีเก่ียวของหลักไดรับแผนพัฒนาการศึกษาฯ ฉบับสมบูรณครบถวนตามกำหนด                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย แผนพัฒนาการศึกษา ฯ ฉบับสมบูรณ หนังสือนำสงแผนฯ และรายชื่อ
หนวยงานท่ีตองจัดสง 
ผูรับผิดชอบ คือ กลุมนโยบายและแผน 
 
 
 
 
 
 



 
 คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

สำนัก/กลุม : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง/กลุมนโยบายและแผน    
หมายเลขเอกสาร : หนาท่ี : 7/8 
วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : 

 
5.2.12 ข้ันตอนท่ี 12 สวนราชการ หนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการขับเคลื่อนการศึกษาตาม

แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด จำนวน - นาที     
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ สวนราชการหนวยงานและสถานศึกษาท่ีเก่ียวของนำไปใช                                                                                                                                                                                                                                                                                 
เอกสารดำเนินงาน  ประกอบดวย แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
ผูรับผิดชอบ คือ กลุมนโยบายและแผน 
6. มาตรฐานงาน 
     6.1  มาตรฐานระยะเวลา 
   ดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแลวเสร็จภายในไตรมาสท่ี 2 ของปงบประมาณ 
      6.2 มาตรฐานเชิงคุณภาพ 
     1) แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดมีความถูกตอง ครบถวน สอดคลองกับนโยบาย ยุทธศาสตรชาติ  
แผนระดับตางๆ และบริบทของจังหวัด 

2) โครงการ/กิจกรรมในแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดมีความชัดเจน สมเหตุสมผล สามารถนำไปปฏิบัติ
ไดจริง และมีตัวชี้วัดท่ีประเมินผลได 

3) กระบวนการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด เปนไปตามข้ันตอนท่ีกำหนด มีการประสานงาน
และการมีสวนรวมจากผูเก่ียวของอยางเหมาะสม 

4) การจัดทำแแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดท่ีมีความสมบูรณแลวเสร็จและสามารถประกาศใชไดทันตอ
การดำเนินงานในปงบประมาณนั้น ๆ (หรือตามปฏิทินงบประมาณท่ีเก่ียวของ) 

5) เอกสารประกอบการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด มีการจัดเก็บอยางเปนระบบ สามารถ
ตรวจสอบได 
7. ระบบการติดตามประเมินผล    
   7.1 การติดตามการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด : ผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน ติดตาม
ความกาวหนาของการดำเนินงานตามข้ันตอนท่ีวางแผนไวเปนระยะ เชน รายเดือน หรือตามความเหมาะสม
ของแตละข้ันตอน และรายงานตอผูบริหาร ศธจ. 
  7.2 การประเมินผล : มีการทบทวนและประเมินผลการใชกระบวนการนี้อยางนอยปละ 1 ครั้ง  
หลังสิ้นสุดกระบวนการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ของปงบประมาณนั้นๆ เพ่ือพิจารณาปรับปรุงแกไข
ใหมีความเหมาะสมยิ่งข้ึน โดยกลุมนโยบายและแผน 

 7.3 การติดตามการนำแผนไปปฏิบัติ: (ไมมีผลโดยตรง แตมีผลเก่ียวเนื่องกัน) สำนักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด รวมกับหนวยงานการศึกษาท่ีเก่ียวของในพ้ืนท่ีดำเนินการติดตามผลการดำเนินงานตาม
โครงการ/กิจกรรมในแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด เปนรายไตรมาส และสรุปรายงานผลตอ กศจ. และ
ผูเก่ียวของตามระเบียบหรือแนวปฏิบัติท่ีกำหนด 

 
 
 



 
 คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

สำนัก/กลุม : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง/กลุมนโยบายและแผน    
หมายเลขเอกสาร : หนาท่ี : 8/8 
วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : 

8. เอกสารอางอิง 
    8.1 ยุทธศาสตรชาติ 
 8.2 แผนแมบทภายใตยุทธศาสตรชาติ 
 8.3 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
 8.4 เปาหมายการพัฒนาท่ียั่งยืน 
 8.5 นโยบายรัฐบาล 
 8.6 แผนการศึกษาแหงชาติ 
 8.7 นโยบายการจัดการศึกษาของรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
 8.8 แผนปฏิบัติราชการระยะ 5 ป ของกระทรวงศึกษาธิการ 
 8.9 แผนปฏิบัติราชการระยะ 5 ป ของสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
 8.10 แผนพัฒนากลุมจังหวัด 
 8.11 แผนพัฒนาจังหวัด 
 ๘.๑๒ เอกสารอ่ืนๆท่ีเก่ียวของ 

9. แบบฟอรมท่ีใช 
    9.1 แบบฟอรมวิเคราะหสภาพแวดลอม (SWOT Analysis) 
    9.2 แบบฟอรมการกำหนดวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ประเด็นยุทธศาสตร 
 9.3 แบบฟอรมขอเสนอกลุมโครงการ 
    9.4 แบบฟอรม (รางเคาโครง) แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
    ๙.๕ แบบสอบถาม 

10. เอกสารบันทึก 
 

ช่ือเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 
แผนพัฒนา

การศึกษาจังหวัด 
นักวิเคราะห

นโยบายและแผน/ 
ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

- เว็บไซตสำนักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด  
- ตูเก็บเอกสาร 

5 ป เรียงตามปท่ีเก็บ 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


