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กลุมอำนวยการ 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 

 

 

 



 

คำนำ 
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การยืมเงินราชการและเงินทดรองราชการ 

ช่ืองาน  

การยืมเงินราชการและเงินทดรองราชการ 

วัตถุประสงค 

การยืมเงินราชการ และเงินทดรองราชการ เปนกระบวนการหนึ่งของเบิกจายเงินจากคลัง จัดทำข้ึน

เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการเบิกจายเงินใหถูกตองตามระเบียบ และใหบุคลากรของสำนักงาน

ศึกษาธิการจังหวัดอางทอง ปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ เง่ือนไข อัตราตามกฎหมาย และระเบียบท่ีกำหนด  

เพ่ือใหสามารถปฏิบัติภารกิจตามแผนงาน โครงการไดอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมาตรฐานเดียวกัน

ตอไป 

ขอบเขต 

1. คูมือนี้จัดทำข้ึนเพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง 

2. การดำเนินข้ันตอนตาง ๆ ในแตละกิจกรรมอยูภายใตระเบียบการคลังวาดวยเงินทดรองราชการพ.ศ.2547 

3. แนวทางการปฏิบัติงานเก่ียวกับใบสำคัญตาง ๆ เพ่ือขอเบิกจายเงินอยูภายใตการเบิกจายเงิน

งบประมาณตามหมวดเงินรายจายประเภทตาง ๆ 

คำจำกัดความ 

เงินทดรองราชการ เปนเงินท่ีสวนราชการมีไวเพ่ือทดรองใชจายตามงบประมาณรายจาย ดังตอไปนี้ 

1. งบบุคลากรเฉพาะคาจางซ่ึงไมมีกำหนดจายเปนงวดแนนอนเปนประจำ แตจำเปนตองจาย             

ใหลูกจาง แตละวันหรือแตละคราวเม่ือเสร็จงานท่ีจาง 

2. งบดำเนินงานยกเวนคาไฟฟาและคาน้ำประปา 

3. งบกลางเฉพาะท่ีจ าย เปน เงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรและเงินสวัสดิการ                         

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

4. งบอ่ืนท่ีจายในลักษณะเชนเดียวกับ (1) หรือ (2) 

     เงินยืมราชการ เปนการยืมเงินจากเงินงบประมาณรายจาย ในหมวดรายจาย เชนเดียวกับเงินทดรองราชการ 

ความรับผิดชอบ 

กลุมอำนวยการ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง เปนหนวยงานท่ีดูแลและอนุมัติการเบิกจายเงิน

งบประมาณของหนวยงาน ตามระบบ New GFMIS Thai ตลอดท้ังการสงใชใบสำคัญและชำระเงินคืน                 

เพ่ือจัดโครงการและกิจกรรมตาง ๆ ภายใตงบประมาณรายจายประจำปของสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด

อางทอง 
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วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 

1. การยืมเงินราชการและการยืมเงินทดรองราชการ 

• ผูยืมตองไดรับอนุมัติใหไปราชการหรือเขียนโครงการรองรับและไดรับอนุมัติโครงการ

เรียบรอยแลวเทานั้น   

• ไมคางชำระหนี้เงินยืมสัญญาเดิม 

• ผูยืมสงสัญญายืมเงิน 2 ฉบับ พรอมเอกสารประกอบ 

• เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของรายการและจำนวนเงินท่ียืม5 

• เจาหนาท่ีบันทึกเสนอ เพ่ือพิจารณาอนุมัติใหยืม 

2. รายการท่ียืมเงินราชการได 

• คาตอบแทนวิทยากร 

• คาเชาสถานท่ี 

• คาเบี้ยเลี้ยง 

• คาท่ีพัก 

• คาพาหนะ 

• คาลงทะเบยีนในการอบรม 

• คาอาหารกลางวัน/คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 

3. รายการท่ีไมสามารถยืมได 

• คาจางเหมาพาหนะ 

• คาวัสดุอุปกรณ 

 ซ่ึงกลุมอำนวยการ เปนผูดำเนินการตามระเบียบพัสดุ ท้ังนี้หากไมสามารถปฏิบัติตามไดใหทำบันทึก

เสนอขอเปนกรณีๆ ไป 

เอกสารประกอบการยืมเงินและสงใชเงินยืม 

1. เอกสารประกอบการยืมเงินเพ่ือไปราชการ 

• สัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ  (ยื่นลวงหนา 7 วันทำการ) 

• ประมาณการคาใชจาย จำนวน 2 ฉบับ 

• ตนเรื่องแจงใหไปราชการ 

• หนังสือสั่งการ หรือหนังสืออนุมัติใหราชการ จำนวน 1 ชุด 
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2. เอกสารประกอบการสงคืนเงินยืมเพ่ือไปราชการ 

• แบบรายงานการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) (สงใชภายใน 15 วัน นับจากวันเดินทางกลับ) 

• ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111) 

• หลักฐานการจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (กรณีเบิกเปนคณะ) 

• ใบเสร็จรับเงินคาเชาหองพักของโรงแรม (ถามี) 

• ใบแจงรายการของโรงแรม (FOLIO) 

• กากตั๋วเครื่องบิน (ถามี) 

• หนังสือสั่งการหรือหนังสืออนุมัติใหไปราชการ 

3. เอกสารประกอบกรณียืมเงินเพ่ือเปนคาใชจายในการฝกอบรม 

• สัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ (ยื่นลวงหนา 7 วันทำการ)  

• ประมาณการคาใชจาย จำนวน 2 ฉบับ 

• โครงการฝกอบรม จำนวน 1 ชุด 

• หลักสูตรการฝกอบรม จำนวน 1 ชุด 

• ตารางฝกอบรม จำนวน 1 ชุด 

4. เอกสารประกอบการสงคืนเงินยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการฝกอบรม 

• โครงการฝกอบรม (สงใชภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีไดรับเงิน) 

• หลักสูตรการฝกอบรม  

• ตารางการฝกอบรม  

• คาสมนาคุณวิทยากร ประกอบดวย  

o หนังสือเชิญวิทยากร 

o สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาหนังสือเดินทาง (PASTPORT) 

• คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 

• คาอาหารกลางวัน 

หมายเหตุ :  รายการท่ี 5 และ 6 ประกอบดวย 

       รายชื่อผูเขารับการฝกอบรม/เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ 

       ใบเสร็จรับเงิน (กรณีเปนผูประกอบการหางราน บริษัทโรงแรม ฯลฯ) 

       ใบสำคัญรับเงิน (กรณีเปนบุคคลท่ัวไปท่ีไมไดรับจางประจำและไมมีใบเสร็จรับเงิน) 

       สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนพาณิชย 

 

 



4 

 

5. กรณียืมเปนคาเบ้ียเล้ียง คาเชาท่ีพักและคาพาหนะ 

• โครงการฝกอบรม  

• หลักสูตรการฝกอบรม  

• ตารางการฝกอบรม  

• รายชื่อผูเขารับการฝกอบรม/เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ 

• แบบรายงานการเดนิทางไปราชการ (แบบ 8708) 

• ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111) 

• หลักฐานการจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (กรณีเบิกเปนคณะ) 

• ใบเสร็จรับเงินคาเชาหองพักของโรงแรม (ถามี) 

• ใบแจงรายการของโรงแรม (FOLIO) 

• กากตั๋วเครื่องบินถามี 

หมายเหตุ  หากเบิกจายครั้งเดียวหลายกรณีเอกสารประกอบการเบิกจายท่ีเหมือนก้ันใหใชเพียงชุดเดียว 

6. การสงใชใบสำคัญคูจายและเงินเหลือจาย 

• สงใชภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีไดรับเงิน กรณีดังตอไปนี้ 

o การเดินทางไปประจำตางจังหวัด 

o เดินทางกลับภูมิลำเนาเดิม 

o คาใชจายในการฝกอบรม 

o ยืมไปปฏิบัติราชการอ่ืน 

• สงใชภายใน 15 วัน นับจากวันกลับมาถึง  

o เดินทางไปราชการชั่วคราว 

o เดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว 

ชองทางใหบริการ 

สงเอกสารการยืมเงิน ใหงานการเงิน กลุมอำนวยการ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอางทอง หรือ 

โทร 035-611514-5 ตอ 13 โทรสาร 035-611517 

คาธรรมเนียม 

              ไมมีคาธรรมเนียม 
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การเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหตุ 

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มต ิค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยัด ศธจ.อางทอง 

ระเบียบ/มาตรการท่ีเกี่ยวของ - ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 

และฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2554  

(พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และฉบับท่ีแกไข

เพ่ิมเตมิ) 

- หนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0409.6/ว42 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2550 เรื่อง 

หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด เงินชดเชย และคาใชจายอ่ืนท่ี

จำเปนตองจายเน่ืองในการเดินทางไปราชการ 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  

พ.ศ. 2550 และ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 

- หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0406.4/ว 5 ลว. 31 ม.ค. 2554 

1. พิจารณาอนุญาตการเดินทางไป

ราชการเฉพาะเรื่องท่ีจำเปนและเปน

ประโยชนตอสวนราชการ 

2. กำหนดผูเดินทางไปราชการเฉพาะผูท่ี

ปฏิบัติหนาท่ีท่ีเก่ียวของโดยตรง 

 

ดุลยพินิจของผู 

มีอำนาจอนุมัต ิ

เปนการเดินทาง 

ไปราชการใน

ราชอาณาจักร 

 

 

 

 

 

คาใชจายท่ีสามารถนำมาเบิกจายได 

1. คาเบ้ียเลีย้งเดินทาง 

 

 

1. การนับเวลาเพ่ือคำนวณเบ้ียเลีย้งเดินทาง  

 - ใหนับตั้งแตออกจากท่ีอยูหรือท่ีทำงานปกติจนกลับถึงท่ีอยูหรือท่ีทำงานปกติ 

 - กรณีพักแรม 24 ชม. นับเปน 1 วัน เศษเกิน 12 ชม. นับเปน 1 วัน 

 - กรณีไมพักแรมนับ 12 ชม. เปน 1 วัน หากไมถึง นับไดเกินกวา 6 ชม.นับเปนครึ่งวัน 

 - กรณเีดินทางลวงหนาเน่ืองจากลากิจ/พักผอน กอนปฏิบัติราชการใหนับตั้งแตเริ่มปฏบัิติ

ราชการ 

 - กรณีเดินทางกลับหลังจากปฏิบัติราชการเสรจ็สิ้น เน่ืองจากลากิจ/ลาพักผอน ใหนับถึง

สิ้นสุดเวลาปฏิบัตริาชการ 

 

- เบิกตามอัตราท่ีกระทรวงการคลงั

กำหนด 

- มาตรการาประหยัดงบประมาณ

รายจาย สำนักงานปลดักระทรวง

ศึกษาธิการ ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 

0201.5/16808 ลว. 30 ก.ย. 2562 

 

 

- เบิกตามอัตราท่ี

กระทรวงการคลงั

กำหนด 

2. อัตราคาเบ้ียเลี้ยง (เหมาจาย) ในประเทศ 

2.1 ระดับ 8 ลงมา อัตราเหมาจาย 240 บาท ตอวัน ตอคน 

2.2 ระดับ 9 ข้ึนไป อัตราเหมาจาย 270 บาท ตอวัน ตอคน 
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การเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหตุ 

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มต ิค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยัด ศธจ.อางทอง 

2. คาเชาท่ีพัก 1. กรณีเลือกเบิกในลักษณะจายจริง ใหเบิกไดเทาท่ีจายจริงไมเกิน

อัตรา ดังน้ี 

   1.1 ระดับ 8 ลงมา 

        หองพักคนเดียว อัตรา 1,500 บาท ตอวัน ตอคน 

        หองพักคู อัตรา 850 บาท ตอวัน ตอคน 

   1.2 ระดับ 9  

        หองพักคนเดียว อัตรา 2,200 บาท ตอวัน ตอคน 

        หองพักคู อัตรา 1,200 บาท ตอวัน ตอคน 

   1.3 ระดับ 10 ข้ึนไป  

        หองพักคนเดียว อัตรา 2,500 บาท ตอวัน ตอคน 

        หองพักคู อัตรา 1,400 บาท ตอวัน ตอคน 

2. กรณีเลือกเบิกในลักษณะเหมาจาย ใหเบิกไดไมเกินอัตรา ดังน้ี 

   2.1  ระดับ 8 ลงมา อัตรา 800 บาท ตอวัน ตอคน 

   2.2  ระดับ 9 ข้ึนไป อัตรา 1,200 บาท ตอวัน ตอคน 

- เบิกตามอัตราท่ีกระทรวงการคลงั

กำหนด 

- มาตรการาประหยัดงบประมาณ

รายจาย สำนักงานปลดักระทรวง

ศึกษาธิการ ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 

0201.5/16808 ลว. 30 ก.ย. 2562 

 

- เบิกตามอัตราท่ี

กระทรวงการคลังกำหนด 

คาเชาท่ีพัก 

- เบิกจายจริงจะตองมี

ใบเสร็จรับเงินของสถาน

พักแรมแนบ 

- จะเบิกกรณีจายจริง 

หรือกรณีเหมาจาย ตอง

ขออนุมัติผูมีอำนาจกอน

การเดินทางไปราชการ 

 

 

 

 

3. คาพาหนะ 1. คาพาหนะประจำทาง 

การเดินทางใหใชยานพาหนะประจำทาง และใหเบิกคาพาหนะได

เทาท่ีจายจริง โดยประหยัด ไมเกินอัตราท่ีคณะกรรมการขนสง 

ทางบกกลางกำหนด 

- มาตรการาประหยัดงบประมาณ

รายจาย สำนักงานปลดักระทรวง

ศึกษาธิการ ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 

0201.5/16808 ลว. 30 ก.ย. 2562 

 

 

-  

หนาท่ี 6 
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การเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหตุ 

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มต ิค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยัด ศธจ.อางทอง 

3. คาพาหนะ (ตอ) ยานพาหนะประจำทาง หมายความวา รถไฟ รถโดยสารประจำทาง

ตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบกและเรือกลเดินประจำทางตาม

กฎหมายวาดวยการเดินเรือนานน้ำไทยและใหหมายความรวมถึง 

ยานพาหนะอ่ืนใดท่ีใหบริการขนสงแกบุคคลท่ัวไปเปนประจำ โดยมี

เสนทางอัตราคาโดยสารและคาระวางท่ีแนนอน 

2. คาพาหนะรับจาง 

2.1 กรณีไมมีพาหนะประจำทาง หรือมีพาหนะประจำทางแต

ตองการความรวดเร็วเพ่ือประโยชนแกราชการ ก็สามารถเดินทาง

โดยพาหนะรับจางได แตตองช้ีแจงเหตุผลความจำเปนไวในหลักฐาน

ขอเบิกดวย 

2.2 ขาราชการรับ 6 ข้ึนไป เบิกคาพาหนะรับจางได 

- ไปกลับระหวางท่ีพักหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการ กับสถานท่ีจัด

ยานพาหนะประจำทาง 

- ไปกลับระหวางท่ีพักหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการกภายในเขตจังหวัด

เดียวกันวันละไมเกิน 2 เท่ียว ยกเวนการเดินทางไปสอบคัดเลือก

หรือรับการคัดเลือก 

- ไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร 

- ขาราชการระดับ 5 ลงมา หรือลกูจาง ตองช้ีแจงเหตุผลความ

จำเปน 

- เบิกตามอัตราท่ีกระทรวงการคลงักำหนด 

ยกเวน 

1. การเบิกจายเงินคาพาหนะโดยเครื่องบิน 

   1.1 ผูดำรงตำแหนงประเภทท่ัวระดับ

ชำนาญงาน ระดับอาวุโส ตำแหนงประเภท

วิชาการระดับชำนาญการา หรือตำแหนงท่ี

เท่ียบเทา ระดับ 6-7 มีสิทธ์ิเบิกคาโดยสาร

เครื่องบินสายการบินตนทุนต่ำ (Low Cost) 

หรือสายการบินไทยช้ันประหยัด อัตรา Fix 

Flight Fix Cost 

  1.2 ผูดำรงตำแหนงประเภทวิชาการระดับ

ชำนาญการพิเศษ ตำแหนงประเภท

อำนวยการระดับตน ระดับสูง ตำแหนง

ประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ ตำแหนง

ประเภทบริหารระดับตน หรือตำแหนงท่ี

เทียบเทาระดับ 8-9 มีสิทธิเบิกคาโดยสาร

เครื่องบินช้ันประหยดั 

- เบิกตามอัตราท่ี

กระทรวงการคลงั

กำหนด 

คาเชาท่ีพัก 

- เบิกจายจริงจะตองมี

ใบเสร็จรับเงินของสถาน

พักแรมแนบ 

- จะเบิกกรณีจายจริง 

หรือกรณีเหมาจาย ตอง

ขออนุมัติผูมีอำนาจกอน

การเดินทางไปราชการ 
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การเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหตุ 

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มต ิค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยัด ศธจ.อางทอง 

3. คาพาหนะ (ตอ) 3. การใชยานพาหนะสวนตัวไปราชการ 

พาหนะสวนตัว หมายถึง รถยนตสวนบุคคล หรือ รถจักรยานยนต

สวนบุคคล ซึ่งมิใชของทางราชการท้ังน้ีไมวาจะเปนกรรมสิทธ์ิของ  

ผูเดินทางไปราชการหรือไมก็ตาม 

   ใหเบิกเงินชดเชยเปนคาพาหนะในลักษณะเหมาจาย ตามอัตราท่ี

กระทรวงการคลังกำหนด ดังน้ี 

   - รถยนตสวนบุคคล                    กิโลเมตรละ   4   บาท 

   - รถจักรยานยนตสวนบุคคล          กิโลเมตรละ   2   บาท 

หมายเหต ุ

   ใหคำนวณระยะทางเพ่ือเบิกเงินชดเชยตามเสนทางของ 

กรมทางหลวงในทางสัน้และตรง ซึ่งสามารถเดินทางไดโดยสะดวก

และปลอดภัย 

 

- เบิกตามอัตราท่ีกระทรวงการคลงักำหนด 

ยกเวน (ตอ) 

2. การเบิกจายเงินคาพาหนะโดยรถไฟ  

ผูดำรงตำแหนงประเภทท่ัวไประดบัชำนาญ

งานข้ึนไป ตำแหนงประเภทวิชาการระดับ

ชำนาญการข้ึนไป ตำแหนงประเภท

อำนวยการ ตำแหนงประเภทบริหาร หรือ

ตำแหนงท่ีเทียบเทาระดับ 6 ข้ึนไป มีสิทธิ

เบิกคาโดยสารรถไฟช้ัน 1 น่ังนอนปรับ

อากาศได  โดยขอใหแนบกากตั๋ว

ประกอบการขอเบิกดวย 

 

  

4. คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจายเนื่องใน

การเดินทางไปราชการ 

เชน เดินทางโดยรถยนตของทางราชการ เสียคาธรรมเนียมผาน 

ทางดวน ใหนำใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมผานทางดวนมาเปน

หลักฐานเบิกจายได 

   

 

 

 



9 

 

การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม และคาใชจายในการจัดงาน 

 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหตุ 

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มต ิค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยัด ศธจ.อางทอง 

ระเบียบ/มาตรการท่ีเกี่ยวของ - ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการคาใชจาย

ในการฝกอบรมการจดังานและประชุมระหวาง

ประเทศ พ.ศ. 2549 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 

2 พ.ศ. 2552 และ ฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2555 และมติ 

ค.ร.ม. เมื่อวันท่ี 6 กุมภาพันธ 2556 

- เบิกตามอัตราท่ีกระทรวงการคลงักำหนด 

 

ดุลยพินิจของผูมีอำนาจ

อนุมัติ ท้ังน้ีเปนไปตาม

มาตรการประหยัดของ 

สป./ตามระเบียบ

กำหนด 

1) เปนการฝกอบรมใน

ประเทศ 

- ประเภท ก ไดแก 

ขาราชการระดับ 9 ข้ึนไป 

- ประเภท ข ไดแก 

ขาราชการระดับ 8 ลงมา 

- ประเภทบุคคลภายนอก 

ไดแก ผูเขารวมอบรมเกิน

ก่ึงหน่ึงเปนบุคลากรของ

รัฐซึ่งดำรงตำแหนงใน

ประเภท ก หรือ ข 

2) กรณีมีเหตุจำเปนตอง

จายเกินกวาท่ีมาตรการ

ประหยดั สป. กำหนด ให

เสนอศึกษาธิการจังหวัด 

อนุมัติเบิกจายไดตามท่ี

จายจรงิแตไมเกินกวา

ระเบียบกำหนด 

คาใชจายท่ีสามารถนำมาเบิกจายได  

 

 

     

    ตามท่ีจายจริง 

       

 

 

 

     ตามท่ีจายจริง/จำเปน/ประหยัด 

 

 

 

   

   ตามท่ีจายจริง/จำเปน 

   /ประหยดั 

   ไมเกินอัตราท่ีระเบียบ 

   กำหนด 

1. คาใชจายเก่ียวกับการใชและตกแตงสถานท่ีอบรม  

2. คาใชจายในพิธีเปด/ปด การฝกอบรม 

3. คาวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ 

4. คาประกาศนียบัตร 

5. คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ 

6. คาหนังสือสำหรับผูเขารับการฝกอบรม 

7. คาใชจายในการติดตอสื่อสาร 

8. คาเชาอุปกรณตาง ๆ ในการฝกอบรม 

9. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 

 

- สถานท่ีราชการ ไมเกิน 35 บาท ตอมื้อ ตอคน 

- สถานท่ีเอกชน ไมเกิน 50 บาท ตอมื้อ ตอคน 

- สถานท่ีราชการ ไมเกิน 30 บาท ตอมื้อ ตอคน 

- สถานท่ีเอกชน ไมเกิน 50 บาท ตอมื้อ ตอคน 

 

10. คากระเปาหรือสิ่งท่ีใชบรรจุเอกสาร ช้ินละไมเกิน 300 บาท ช้ินละไมเกิน 200 บาท    ตามมาตรการ 

   ประหยัดของ สป. 11. คาของสมนาคุณในการดูงาน แหงละไมเกิน 1,500 บาท แหงละไมเกิน 1,500 บาท 
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การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

คาใชจายในการฝกอบรม 

(ตอ) 

12. คาสมนาคณุวิทยากร 

- วิทยากรเปนบุคลากรของรัฐ 

  - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกินช่ัวโมงละ 800 

  - ฝกอบรมประเภท ข และฝกอบรมบุคคลภายนอกไมเกิน 

    ช่ัวโมงละ 600 บาท 

- วิทยากรไมเปนบุคลากรของรัฐ 

  - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกินช่ัวโมงละ 1,600 

  - ฝกอบรมประเภท ข และฝกอบรมบุคคลภายนอกไมเกิน 

    ช่ัวโมงละ 1,200 

 

       

 

        ตามระเบียบกำหนด 

    

 

 

     ตามระเบียบกำหนด 

- วิทยากรบรรยายเบิกได 

ครั้งละ 1 คน  

- วิทยากรประจำกลุม  

กลุมละ 2 คน 

- การอภิปรายบนเวที ครั้งละ

ไมเกิน 5 คน  

ซึ่งรวมผูนำอภิปราย 

13. คาอาหาร - สถานท่ีราชการ (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก จัดครบทุกมื้อไมเกิน 850 

                             จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน 600 

  - ฝกอบรมประเภท ข จัดครบทุกมื้อไมเกิน 600 

                             จัดไมครบทุกมื้อ 400 

- สถานท่ีเอกชน (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก จัดครบทุกมื้อไมเกิน 1,200 

                            จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน 850 

  - ฝกอบรมประเภท ข จัดครบทุกมื้อไมเกิน 950 

                             จัดไมครบทุกมื้อ 700 

 

- สถานราชการ (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก จัดครบทุกมื้อไมเกิน 850 

                             จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน 600 

- ฝกอบรมประเภท ข จัดครบทุกมื้อไมเกิน 600 

                           จัดไมครบทุกมื้อ 400 

- สถานท่ีเอกชน (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก จัดครบทุกมื้อไมเกิน 1,200 

                            จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน 850 

  - ฝกอบรมประเภท ข จัดครบทุกมื้อไมเกิน 800 

                             จัดไมครบทุกมื้อ 600 

  - ฝกอบรมบุคคลภายนอก จัดครบทุกมื้อไมเกิน 800 

                             จัดไมครบทุกมื้อ 300 

- สถานท่ีราชการ  

(บาท/วัน/คน) 

  - ทุกการฝกอบรม มื้อ

กลางวัน 

มื้อละไมเกิน 120 บาท 

- สถานท่ีเอกชนตามมาตรการ

ประหยดัของ สป. 

คาอาหารกลางวันรวม

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 

ของ สป. มาตรการการ

เบิกจายรวมกันไมเกิน 220 

บาท/วัน/คน ประกอบดวย 

- คาอาหาร 120 บาท 

- คาอาหารวาง 100 บาท  

(2 มื้อ เชา-บาย)  
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การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

14. คาเชาท่ีพัก - หองพักคนเดียว (บาท/วัน/คน) 

   - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกิน 2,400 

   - ฝกอบรมประเภท ข ไมเกิน 1,450 

- หองพักคู (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกิน 1,300 

  - ฝกอบรมประเภท ข ไมเกิน   900   

- หองพักคนเดียว (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกิน 2,400 

  - ฝกอบรมประเภท ข/บุคคลภายนอก ไมเกิน 1,200 

- หองพักคู (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกิน 1,300 

  - ฝกอบรมประเภท ข/บุคคลภายนอก ไมเกิน  600 

- ตามหลักเกณฑ/มาตรการ

ประหยดั ของ สป. 

- ใชใบเสร็จรับเงินของ

สถานท่ีไปพักประกอบการ

เบิกจาย 

คาใชจายในการฝกอบรม 

(ตอ) 

15. คายานพาหนะ 

    ผูจัดอบรมจดัให 

  - ใชยานพาหนะผูจัดอบรม เบิกจายคาเช้ือเพลิงไดเทาท่ี

จายจริง 

  -รถโดยสารประจำทาง/เชาเหมายานพาหนะ เบิกจาย

เทาท่ีจายจริงตามความเหมาะสม 

   ผูเขาอบรมเบิกจายจากตนสังกัด 

 - ใชยานพาหนะตนสังกัด เบิกจายคาเช้ือเพลิงไดเทาท่ี 

จายจริง (ใบเสร็จคาน้ำมัน) 

 - รถโดยสารประจำทาง ตามท่ีเบิกจายจริง 

 - รถยนตสวนตัว กิโลเมตรละ 4 บาท 

    ผูจัดอบรมจดัให 

  - ใชยานพาหนะผูจัดอบรม เบิกจายคาเช้ือเพลิงไดเทาท่ี 

จายจริง 

  -รถโดยสารประจำทาง/เชาเหมายานพาหนะ เบิกจาย

เทาท่ีจายจริงตามความเหมาะสม 

ยกเวน : 

   การจัดหลักสตูรฝกอบรมมากกวา 1 วัน การเบิกจายคา

พาหนะเดินทางไป-กลับ ระหวางสถานท่ีอยูท่ีพัก หรือ

สถานท่ีปฏิบัตริาชการ ไปยังสถานท่ีจัดฝกอบรมทุกวัน ให

เบิกเปนคาพาหนะประจำทาง 

   ผูเขาอบรมเบิกจายจากตนสังกัด 

 - เบิกจายไดตามท่ีจายจริงแตไมเกินสิทธิท่ี

กระทรวงการคลังกำหนด ไดแก 

 - รถโดยสารประจำทาง  

- รถยนตสวนตัว กิโลเมตรละ 4 บาท 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ตามหลักเกณฑ/มาตรการ 

    ประหยัดของ สป.  
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การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

  ยกเวน : 

   การจัดหลักสตูรฝกอบรมมากกวา 1 วัน 

การเบิกจาย 

คาพาหนะเดินทางไป - กลับ ระหวาง

สถานท่ีอยูท่ีพัก หรือสถานท่ีปฏิบัติ

ราชการ ไปยังสถานท่ีจัดฝกอบรมทุกวัน 

ใหเบิกเปนคาพาหนะประจำทาง 

 

  

คาใชจายในการฝกอบรม (ตอ) 

16. คาเบ้ียเลี้ยง 
1. กรณีไมมีการจัดอาหาร เบิกคาเบ้ียเลี้ยงเชนเดียวกับ

คาใชจายในการเดินทางไปราชการ (อัตราเหมาจาย) 

  - ขาราชการระดับ 8 ลงมา เบิกไดวันละ 240 บาท/คน/วัน 

  - ขาราชการระดับ 9 ข้ึนไป เบิกไดวันละ 270 บาท/คน/วัน 

2. กรณีมีการจัดอาหาร ใหหักคาเบ้ียเลี้ยงมื้อละ 1 สวน ของ

อัตราคาเบ้ียเลี้ยง หากไดรับเบ้ียเลีย้งวันละ 240 บาท  

หัก มื้อละ 80 บาท 

3. การคำนวณเบ้ียเลี้ยง นับตั้งแตเวลาออกจากบานพัก/

สถานท่ีปฏิบัติงานจนกลับถึงท่ีพัก หรือสถานท่ีปฏิบัติงาน  

คิด 24 ช่ัวโมง เทากับ 1 วัน หากนับแลวไมถึง 24 ช่ัวโมง  

แตเกิน 12 ช่ัวโมง ใหนับเปน 1 วัน 

 

     

 

 

 

 

      ตามระเบียบกำหนด 

 

     

 

 

 

 

      ตามระเบียบกำหนด 
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คาใชจายในการจัดงาน 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

 

ระเบียบ/มาตรการท่ีเกี่ยวของ 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจาย 

ในการฝกอบรมการจดังานและประชุมระหวางประเทศ 

พ.ศ. 2549 และท่ีแกไขเพ่ิมเตมิฉบับท่ี 2 

พ.ศ. 2552 และฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2555 

       

      ตามระเบียบกำหนด 

     

      ตามระเบียบกำหนด 

- ไมเกินอัตราที่

กระทรวงการคลังกำหนด 

- กรณีที่ไมสามารถปฏิบัติ

ได ใหชี้แจงเหตุผลและ

ความจำเปนขออนุมัติ

หัวหนาสวนราชการหรือผูที่

ไดรับมอบหมายเปน 

กรณีๆไป 

ขอ 2 ขอ 3 และขอ 4และ 

5 กรณีมีเหตุจำเปนมี

รายการที่ตองจายเกินกวา

หลักเกณฑ/มาตรการ

ประหยัด สป. กำหนดให

เสนอศึกษาธิการจังหวัด

อางทอง อนุมัติเบิกจายได

ตามที่จายจริงแตไมเกินกวา

ระเบียบกำหนด 

คาใชจายท่ีสามารถนำมาเบิกจายได 

ตามท่ี สป.กำหนด ไดแก 

1. คาใชจายพิธีทางศาสนา 

  

 

1. เบิกจายไดเทาท่ีจายจริง/จำเปน/ประหยัด 

 

2. คาอาหารวางและเคร่ืองด่ืม 2. ใชอัตราเดียวกับคาใชจายในการฝกอบรม 

- สถานท่ีราชการ ไมเกิน 35 บาท/มื้อ/คน 

- สถานท่ีเอกชน ไมเกิน 50 บาท/มื้อ/คน 

 

มาตรการาประหยดังบประมาณรายจาย สำนักงาน

ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ดวนท่ีสดุ  

ท่ี ศธ 0201.5/16808 ลว. 30 ก.ย. 2562 

- สถานท่ีราชการ/เอกชน ไมเกิน 50 บาท/มื้อ/คน 

มาตรการาประหยดังบประมาณ

รายจาย สำนักงานปลดักระทรวง

ศึกษาธิการ ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 

0201.5/16808  

ลว. 30 ก.ย. 2562 3. คาเชาท่ีพัก 

 (ใชใบเสร็จรับเงินของสถานท่ี 

พักแรม) 

3. ใชอัตราเดียวกับคาใชจายในการฝกอบรม 

- หองพักคนเดียว (บาท/วัน/คน) 

              - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกิน 2,400 

              - ฝกอบรมประเภท ข ไมเกิน 1,300 

- หองพักคู (บาท/วัน/คน) 

              - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกิน 1,200 

              - ฝกอบรมประเภท ข/บุคคลภายนอก  

ไมเกิน 600 บาท 

 

3. ใชอัตราเดียวกับคาใชจายในการฝกอบรม 

- หองพักคนเดียว (บาท/วัน/คน) 

              - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกิน 2,400 

              - ฝกอบรมประเภท ข ไมเกิน 1,300 

- หองพักคู (บาท/วัน/คน) 

             - ฝกอบรมประเภท ก ไมเกิน 1,200 

             - ฝกอบรมประเภท ข/บุคคลภายนอก  

ไมเกิน 600 บาท 
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คาใชจายในการจัดงาน 
รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

4. คาอาหารสำหรับการจัดงาน - สถานท่ีราชการ (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก   จัดครบทุกมื้อไมเกิน  850 

                               จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน  600 

  - ฝกอบรมประเภท ข    จัดครบทุกมื้อไมเกิน  600 

                                จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน  400 

- สถานท่ีเอกชน (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก    จัดครบทุกมื้อไมเกิน 1,200 

                                จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน  850 

  - ฝกอบรมประเภท ข     จัดครบทุกมื้อไมเกิน  950 

                                จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน  700 

 

4. ใชอัตราเดียวกับคาใชจายในการฝกอบรม 

 - สถานท่ีราชการ (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก จัดครบทุกมื้อไมเกิน  850 

                             จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน  600 

  - ฝกอบรมประเภท ข  จัดครบทุกมื้อไมเกิน  600 

                              จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน  400 

- ฝกอบรมบุคคลภายนอก จดัครบทุกมื้อไมเกิน  600 

                                จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน  400 

- สถานท่ีเอกชน (บาท/วัน/คน) 

  - ฝกอบรมประเภท ก   จัดครบทุกมื้อไมเกิน  1,200 

                               จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน  850 

   - ฝกอบรมประเภท ข /บุคคลภายนอก   

                               จัดครบทุกมื้อไมเกิน  800 

                               จัดไมครบทุกมื้อไมเกิน  700 

มาตรการาประหยดังบประมาณ

รายจาย สำนักงาน

ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 0201.5/16808  

ลว. 30 ก.ย. 2562 

ขอ 2 ขอ 3 และขอ 4

และ 5 กรณมีีเหตุ

จำเปนมีรายการท่ีตอง

จายเกินกวา

หลักเกณฑ/มาตรการ

ประหยดั สป. 

กำหนดใหเสนอ

ศึกษาธิการจังหวัด

อางทอง อนุมัติเบิกจาย

ไดตามท่ีจายจริงแตไม

เกินกวาระเบียบ

กำหนด 

5. คาเบ้ียเลี้ยง คาเชาท่ีพัก และ 

คาพาหนะ กรณีไปรวมงาน 

- คาเบ้ียเลีย้ง คาเชาท่ีพักและคาพาหนะกรณีหนวยงาน

ผูจัดงานไมจัดอาหาร ท่ีพัก และพาหนะให หรือจัดให

เพียงบางสวน ใหเบิกจายไดตามสทิธิ ตามระเบียบ

ฝกอบรม พ.ศ. 2549 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

     คาเบ้ียเลี้ยง  

1. กรณีไมมีการจัดอาหาร เบิกคาเบ้ียเลี้ยง เชนเดียวกับ

คาใชจายในการเดินทางไปราชการ (อัตราเหมาจาย) 
   ขาราชการระดับ 9 ขึ้นไป เบิกไดวันละ 270 บาท/คน/วัน 
   ขาราชการระดับ 8 ลงมา เบิกไดวันละ 240 บาท/คน/วัน 

- คาเบ้ียเลีย้ง คาเชาท่ีพักและคาพาหนะ กรณีหนวยงาน

ผูจัดงานไมจัดอาหาร ท่ีพัก และพาหนะใหหรือจดัให

เพียงบางสวน ใหเบิกจายไดตามสทิธิตามระเบียบ

ฝกอบรม พ.ศ. 2549 และแกไขเพ่ิมเติม 

      คาเบ้ียเลี้ยง 

1. กรณีไมมีการจัดอาหาร เบิกคาเบ้ียเลี้ยงเชนเดียวกับ

คาใชจายในการเดินทางไปราชการ (อัตราเหมาจาย) 
   ขาราชการระดับ 9 ขึ้นไป เบิกไดวันละ 270 บาท/คน/วัน 
   ขาราชการระดับ 8 ลงมา เบิกไดวันละ 240 บาท/คน/วัน 
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คาใชจายในการจัดงาน 
รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

5. คาเบ้ียเลี้ยง คาเชาท่ีพัก  

และคาพาหนะ กรณีไปรวมงาน (ตอ) 

2. กรณีการจดัอาหาร ใหหักคาเบ้ียเลี้ยงมื้อละ 1 สวน

ของอัตราคาเบ้ียเลี้ยง หากไดรับเบ้ียเลี้ยงวันละ 240 หัก

มื้อละ 80 บาท 

3. การคำนวณเบ้ียเลี้ยง นับตั้งแตเวลาออกจากบานพัก/

สถานท่ีปฏิบัติงานจนกลับถึงท่ีพักหรือสถานท่ีปฏิบัติงาน 

คิด 24 ชม. เทากับ 1 วัน หากนับแลวไมถึง 24 ชม.  

แตเกิน 12 ชม. ใหนับเปน 1 วัน 

      คาท่ีพัก 

3. ใชอัตราเดียวกับคาใชจายในการฝกอบรม 

(ใชใบเสร็จรับเงินของสถานท่ีพักแรม) 

- หองพักคนเดียว (บาท/วัน/คน) 

   ขาราชการระดับ 9 ข้ึนไป ไมเกิน  2,400 บาท 

   ขาราชการระดับ 8 ลงมา  ไมเกิน  1,450 บาท 

- หองพักคู (บาท/วัน/คน) 

   ขาราชการระดับ 9 ข้ึนไป ไมเกิน  1,300 บาท 

   ขาราชการระดับ 8 ลงมา ไมเกิน     900 บาท 

     คาพาหนะ 

ผูเขาอบรมเบิกจายจากตนสังกัด 

  - เบิกจายไดตามท่ีจายจริงแตไมเกินสิทธิท่ี

กระทรวงการคลังกำหนด ไดแก 

  - รถโดยสารประจำทาง 

  - รถยนตราชการ (ใบเสร็จคาน้ำมัน) 

  - รถยนตสวนตัว (ก.ม. ละ 4 บาท) 

2. กรณีการจดัอาหาร ใหหักคาเบ้ียเลี้ยงมื้อละ 1 สวนของ

อัตราคาเบ้ียเลี้ยง หากไดรับเบ้ียเลีย้งวันละ 240 บาท หัก

มื้อละ 80 บาท 

3. การคำนวณเบ้ียเลี้ยง นับตั้งแตเวลาออกจากบานพัก/

สถานท่ีปฏิบัติงานจนกลับถึงท่ีพักหรือสถานท่ีปฏิบัติงาน 

คิด 24 ชม. เทากับ 1 วัน หากนับแลวไมถึง 24 ชม.  

แตเกิน 12 ชม. ใหนับเปน 1 วัน 

       คาท่ีพัก 

3. ใชอัตราเดียวกับคาใชจายในการฝกอบรม 

(ใชใบเสร็จรับเงินของสถานท่ีพักแรม) 

- หองพักคนเดียว (บาท/วัน/คน) 

   ขาราชการระดับ 9 ข้ึนไป ไมเกิน  2,400 บาท 

   ขาราชการระดับ 8 ลงมา  ไมเกิน  1,450 บาท 

- หองพักคู (บาท/วัน/คน) 

   ขาราชการระดับ 9 ข้ึนไป ไมเกิน  1,300 บาท 

   ขาราชการระดับ 8 ลงมา ไมเกิน     900 บาท 

      คาพาหนะ 

ผูเขาอบรมเบิกจายจากตนสังกัด 

  - เบิกจายไดตามท่ีจายจริงแตไมเกินสิทธิท่ีกระทรวงการคลัง

กำหนด ไดแก 

  - รถโดยสารประจำทาง 

  - รถยนตราชการ (ใบเสร็จคาน้ำมัน) 

  - รถยนตสวนตัว (ก.ม. ละ 4 บาท) 
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คาใชจายในการจัดงาน 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

5. คาเบ้ียเลีย้ง คาเชาท่ีพัก  

และคาพาหนะ กรณีไปรวมงาน (ตอ) 

        คาพาหนะ (ตอ) 

ยกเวน : 

การจัดหลักสตูรฝกอบรมมากกวา 1 วัน การเบิกจาย 

คาพาหนะเดินทางไป-กลับ ระหวางสถานท่ีอยูท่ีพัก หรือ

สถานท่ีปฏิบัตริาชการ ไปยังสถานท่ีจัดฝกอบรมทุกวัน  

ใหเบิกเปนคาพาหนะประจำทาง 

     

 

 

 

 

 

 

 

    

     ตามหลักเกณฑของ สป. 

 

 

 

 

6. คาจางเหมาพาหนะสำหรับรับ-สง ครูและนักเรียนไป

รวมงาน หรือขนสงอุปกรณท่ีใชในการจัดงาน 

             

 

      

     เบิกจายไดเทาท่ีจายจริง/จำเปน/ประหยัด 

 

 

7. คาใชจายเก่ียวกับการใชสถานท่ีจัดงาน   

8. คาจางเหมารักษาความปลอดภยั   

9. คาจางเหมาทำความสะอาดสถานท่ีจัดงาน   

10. คาสาธารณูปโภค   

11. คาใชจายเก่ียวกับการใชบริการสุขา  11. และ 12. ตามอัตราท่ีหนวยงาน ท่ีใหบริการเรยีก

เก็บ 

 

12. คาใชจายเก่ียวกับการใชบริการพยาบาล   

13. คาวัสดุตาง ๆ ท่ีใชในการจัดงาน        เบิกจายไดเทาท่ีจายจริง/จำเปน/ประหยัด  

14. คายาและเวชภณัฑ   

15. คาสมนาคณุวิทยากร/พิธีกร/ผูทำหนาท่ีดำเนิน

รายการ 

 - เปนบุคลากรของรัฐ เบิกจายไดไมเกิน 600 บาท/ชม. 

- ไมเปนบุคลากรของรัฐ เบิกจายไดไมเกิน 1,200 บาท/

ชม./คน 

15. ถาจำเปนตองจาย

เกินกวา สป.กำหนด  

ใหอยูในดุลพินิจ 

ศึกษาธิการจังหวัด 
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คาใชจายในการจัดงาน 

 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

16. คาใชจายในการจัดประกวด หรือการแขงขัน 

     16.1 คาตอบแทนกรรมการตดัสิน 

  

16.1 เบิกเหมาจายไมเกินวันละ 1,500 บาท/วัน/คน 

     

 

 

    

      ตามหลักเกณฑของ สป. 

 

 

 

16.1 ถาจำเปนตองจาย

เกินกวา สป.กำหนด 

ใหอยูในดุลพินิจ 

ศึกษาธิการจังหวัด 

     16.2 คาโลหรือถวยรางวัล/ของรางวัล ท่ีมอบใหผูชนะ

การประกวด/การแขงขัน 

 16.2 ช้ินละไมเกิน 1,500 บาท  

     16.3 เงินหรือรางวัลสำหรับผูชนะการประกวดหรือ

การแขงขัน 

 เบิกจายไดเทาท่ีจายจริง/จำเปน/ประหยดั  

17. คาใชจายในการประชาสมัพันธการจัดงาน  เบิกจายไดเทาท่ีจายจริง/จำเปน/ประหยดั  

18. คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนในการจดังาน  เบิกจายไดเทาท่ีจายจริง/จำเปน/ประหยดั  
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คาใชจายในการประชุมราชการ 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

 

ระเบียบ/มาตรการท่ีเกี่ยวของ 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจาย 

ในการบริหารงานสวนราชการ พ.ศ. 2553 ขอ12 และ

หนังสือกระทรวงการคลัง ว96 ลงวันท่ี 16 กันยายน 

2553 รายการคาใชสอยตาม ขอ 12 คาใชจาย

บริหารงานฯ ลำดับท่ี 5 คาใชจายในการประชุมราชการ

ฯ และมติ ค.ร.ม. เมื่อวันท่ี 6 ก.พ. 2556 

มาตรการาประหยดังบประมาณรายจาย 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ดวนท่ีสุด  

ท่ี ศธ 0201.5/16808 ลว. 30 ก.ย. 2562 

 

- ดุลยพินิจผูมีอำนาจอนุมตัิ ท้ังน้ี

เปนไปตามมาตรการประหยัดของ 

สป.  

- ตามระเบียบกำหนด 

 

(1) ความหมายการประชุมราชการ 

     หมายถึง การประชุมราชการใน 

เน้ืองานท่ีเก่ียวของกับภารกิจงานตาม

อำนาจหนาท่ีของหนวยงาน ซึ่งมีบุคคล

ตั้งแต 2 คนข้ึนไป รวมกันสื่อสาร แสดง

ความคิดเห็น ปรึกษาหารือกระทำ

กิจกรรมใหบรรลุวัตถุประสงคอยางใด

อยางหน่ึง โดยมีการกำหนด 

- เปาหมายแนนอน มีวาระหรือประเด็น

ของการประชุมชัดเจน 

- ผูเขารวมประชุมมสีวนรวมแสดงความ

คิดเห็นการประชุม 

- ตองมีรายงานการประชุมหรือบันทึก

การประชุมอยางถูกตองชัดเจน (หมาย

รวมถึงการประชุมราชการทางไกลผาน

ดาวเทียม) 
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คาใชจายในการประชุมราชการ 

รายการ อัตราการเบิกจาย (บาท) หมายเหต ุ

ระเบียบกระทรวงการคลัง/มติ ค.ร.ม. หลักเกณฑ/มาตรการประหยดั ศธจ.อางทอง 

 (2) คาใชจายท่ีสามารถนำมาเบิกจายได 

2.1 คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 

 

- สถานท่ีราชการ ไมเกิน 35 บาท ตอม้ือ ตอคน 

- สถานท่ีราชการ ไมเกิน 50 บาท ตอม้ือ ตอคน 

มาตรการาประหยดังบประมาณรายจาย 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ดวนท่ีสุด  

ท่ี ศธ 0201.5/16808 ลว. 30 ก.ย. 2562 

- สถานท่ีราชการ/เอกชน ไมเกิน 50 บาท/

มื้อ/คน 

มาตรการาประหยดังบประมาณ

รายจาย สำนักงานปลดักระทรวง

ศึกษาธิการ ดวนท่ีสุด  

ท่ี ศธ 0201.5/16808  

ลว. 30 ก.ย. 2562 

 

2.2 คาอาหาร - ไมเกิน 120 บาท ตอมื้อ ตอคน - ไมเกิน 120 บาท ตอมื้อ ตอคน 2.2 เปนการประชุม

คาบเก่ียวกับมื้ออาหาร

และมีความจำเปนตอง

จัดอาหาร 

2.3 คาใชจายอื่นท่ีจำเปนและเกี่ยวของกับการจัดประชุม

ราชการ 

- เบิกจายไดเทาท่ีจายจริง - ตามท่ีจายจริง/จำเปน/ประหยัด - ตามท่ีจายจริง/จำเปน/ประหยัด  

  (3) บุคคลที่นำมาเบิกจายได 

     สำหรับรายการคาอาหาร/คาอาหารวางและเคร่ืองด่ืม 

     3.1 ประธานการประชุม 

     3.2 ผูเขารวมประชุม 

     3.3 เจาหนาที่ที่เกี่ยวของ ซ่ึงเขาประชุมดวย 

    

 

  (4) เอกสารหลักฐานประกอบการเบกิจาย 

4.1 หนังสืออนุมัติใหจัดประชุมราชการ 

4.2 หนังสือเชิญประชุมพรอมระเบียบวาระการประชุม 

4.3 หลักฐานการจายเงินตามระเบียบของทางราชการ ไดแก 

ใบเสร็จรับเงิน หรือใบสำคัญรับเงิน 

4.4 เอกสารรับรองการจัดการประชุมและจำนวนผูเขารวม

ประชุม โดยใหเจาหนาที่จัดการประชุมเปนผูรับรอง เพื่อใช

ประกอบการเบิกจายคาอาหาร, คาอาหารวางและเคร่ืองด่ืม 
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รายช่ือคณะทำงาน 

  ท่ีปรึกษา 

                    นายวุฒิชัย  ธรรมยา   ศึกษาธิการจังหวัดอางทอง     ประธานท่ีปรึกษา 

  นางสาวภัทรานิษฐ  สุทธิแสงจันทร           รองศึกษาธิการจังหวัดอางทอง             รองประธานท่ีปรึกษา 

   คณะทำงาน 

  1. นางสาววารุณี พวงสุวรรณ  ผูอำนวยการกลุมอำนวยการ  หัวหนาคณะทำงาน 

           2. นางสาววรรณวิภา นามบุตรศรี    พนักงานจัดการงานท่ัวไป            คณะทำงาน 

           3. นางสาวพนิดา จำนงคเวช  นักจัดการงานท่ัวไป            คณะทำงาน 

           4. นางสาวอรจิรา ธูปกระแจะ  นักวิชาการเงินและบัญชี            คณะทำงาน 

           5. นางสาวจริารัตน เถ่ือนศรีจันทร  เจาพนักงานธุรการ            คณะทำงาน 

           6. นางณิชกานต ชิตารักษ   นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการพิเศษ           คณะทำงาน 

                 และเลขานุการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


