
วิธีการพิมพ์ข้อมูลใบแบบฟอร์ม 

สถานที่ท างาน 

เลือก หน่วยงาน/สถานศึกษา โดยคลิกที่ปุ่ม  จะมีหน้าต่างค้นหาหน่วยงาน/สถานศึกษา                                    
ในช่องค้นหา ให้เลือก ชื่อโรงเรียน และพิมพ์ชื่อ หน่วยงาน/สถานศึกษา จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา ระบบจะแสดง
รายชื่อโรงเรียนที่ค้นหา และให้คลิกที่หน่วยงาน/สถานศึกษาที่ท่านต้องการ แล้วคลิกปุ่ม ตกลง 

 

จากนั้นระบบจะแสดงรายชื่อ หน่วยงาน/สถานศึกษา ลงในแบบฟอร์มให้                                                                    

หากต้องการเลือกชื่อ หน่วยงาน/สถานศึกษาอ่ืนให้ คลิกปุ่ม และท าตามข้ันตอนด้านบนอีกครั้ง 

 

 



วุฒิปริญญาทีจบ , สาขา/วิชาเอก , สถาบันการศึกษา 

 

ท่านสามารถพิมพ์ข้อความในแต่ละช่อง โดยระบบจะข้ึนข้อความท้ังหมดมาให้ จากนั้นให้ท่านคลิกเลือกวุฒิ
ปริญญาทีจบ , สาขา/วิชาเอก , สถาบันการศึกษา ที่ต้องการ 

 

ตัวอย่าง  

 เลือก ปริญญาการศึกษาบัณฑิต สาขาการศึกษาคณิตศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

 

 

 

ผลลัพธ์หลังจากท่ีเลือกข้อมูลครบถ้วนแล้ว 

 



วันที่ 

 ข้อมูลประเภทวันที่ เช่น วัน/เดือน/ปีเกิด , วดป.เข้าศึกษา , วดป.ส าเร็จการศึกษา เป็นต้น  

ให้พิมพ์ในรูปแบบ วันที่/เดือน/ปี พ.ศ. เช่น วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2535 ให้พิมพ์ 1/2/2535  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การอัพโหลดไฟล์ 

 ให้คลิกปุ่ม  ให้ตรงกับบรรทัดเดียวกับ รายเอกสารที่จะอัพโหลด 
 

ตัวอย่าง อัพโหลดไฟล์ ส าเนาทะเบียนบ้าน  

คลิกปุ่ม   ในบรรทัดเดียวกับ ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 

เมื่อคลิกแล้วจะมีหน้าต่างส าหรับอัพโหลดไฟล์ ให้สังเกตที่ช่อง รายการ จะเป็นชื่อรายการเดียวกับท่านได้เลือกไว้ 

จากนั้นให้ ลากไฟล์ที่จะอัพโหลดแล้ววางในหน้าต่างนี้ (drag and drop) หรือจะคลิก กดที่นี่ เพื่อเลือกไฟล์ 

 

 

 

 

 



เมื่ออัพโหลดเสร็จแล้ว จะแสดงรูปไฟล์ที่อัพโหลดไว้ จากนั้นคลิก บันทึก 

 

 

จะเห็นสัญลักษณ์  ปรากฏขึ้นที่บรรทัดเดียวกับชื่อเอกสารที่ได้อัพโหลดไฟล์ ท่านสามารถคลิก  

เพ่ือตรวจสอบไฟล์ที่อัพโหลดว่าถูกต้องแล้วหรือไม่ หากต้องการอัพโหลดไฟล์ใหม่ ให้คลิกปุ่ม  แล้วอัพโหลด
ไฟล์อีกครั้งตามขั้นตอนที่ได้กล่าวไปแล้ว 

 



ขั้นตอนการขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 

เข้าเมนู ใบอนุญาต > ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต-ครูไทย > บันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต - ครู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน้าบันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – คร ูให้พิมพ์ข้อมูลและอัพโหลดไฟล์เอกสารประกอบการ
ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตให้ครบถ้วน จากนั้น คลิกบันทึกและส่งตรวจสอบ 

 



ในคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (เลือก 1 ข้อตามคุณสมบัติ
ของท่าน) ให้คลิก หน้าหมายเลขของคุณสมบัติที่ท่านจะใช้ขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและพิมพ์
รายละเอียดให้ครบถ้วน 

 

เมื่อคลิกแล้วจะมีรายละเอียดเพ่ิมเติมในแต่ละข้อให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยแต่ละข้อมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

1.วุฒิปริญญาทางการศึกษา หรือเทียบเท่า หรือ คุณวุฒิอ่ืนที่คุรุสภาให้การรับรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.วุฒิประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครูที่คุรุสภาให้การรับรอง 

 

3.วุฒิไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี

 

4.วุฒิไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.รับรองคุณวุฒิการศึกษา 

 

 

6.มีวุฒิปริญญาทางการศึกษาจากต่างประเทศ 

 

 



กรณีมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากต่างประเทศ  

ให้ คลิกที่หน้า มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากต่างประเทศ และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 

คลิกตอบค าถามคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2546                           
ข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ.2547 ให้ครบถ้วน 

 

แนบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

 

 

 

 



การรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 ให้เลือก รับด้วยตนเอง หรือ ส่งไปรษณีย ์ 

 

ในกรณีที่เลือก ส่งไปรษณีย์ ให้ท่านตรวจสอบข้อมูล ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ว่าข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว
หรือไม่ เพ่ือให้การจัดส่งไปรษณีย์ถูกต้อง 

 

เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก บันทึกและส่งตรวจสอบ 

 

ระบบจะขึ้นหน้าต่างยืนยันการบันทึกและส่งตรวจสอบ ในขั้นตอนนี้ถ้าท่านไม่ม่ันใจว่าได้กรอกข้อมูลครบถ้วนและ
ถูกต้องแล้วหรือไม่ สามารถ คลิก ยกเลิก เพ่ือกลับไปที่หน้ากรอกข้อมูล หากมั่นใจแล้วคลิก ตกลง เพ่ือยืนยัน            
การบันทึก 
 

 



เมื่อบันทึกข้อมูลส าเร็จจะแสดง เลขท่ีค าขอ คลิกปุ่ม ปิด เป็นอันจบขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 

เข้าเมนู ใบอนุญาต > ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต-ครูไทย > บันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – 
ผู้บริหารสถานศึกษา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน้าบันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – ผู้บริหารสถานศึกษาให้พิมพ์ข้อมูลและอัพโหลดไฟล์
เอกสารประกอบการขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตให้ครบถ้วน จากนั้น คลิกบันทึกและส่งตรวจสอบ 

 



วุฒิทางการศึกษา (เลือก 1 ข้อตามคุณสมบัติของท่าน) ให้คลิก หน้าหมายเลขคุณสมบัติของท่าน 

 

เมื่อคลิกแล้วจะมีรายละเอียดเพ่ิมเติมในแต่ละข้อให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยแต่ละข้อมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

1. วุฒิทางการศึกษา (เลือก 1 ข้อตามคุณสมบัติของท่าน) ให้คลิก หน้าหมายเลขของวุฒิทางการศึกษาของท่าน 
และพิมพ์รายละเอียดให้ครบถ้วน 

1.1 วุฒิปริญญาทางการบริหารการศึกษา 

 

1.2 ประกาศนียบัตรบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษาที่คุรุสภาให้การรับรอง 

 

 

 

 



1.3 วุฒิไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 

 

1.4 รับรองคุณวุฒิการศึกษา 

 

 

2. ประสบการณ์วิชาชีพ (เลือก 1 ข้อ และต้องระบุจ านวนประสบการณ์วิชาชีพของท่านตามข้อที่เลือกและแนบ
ส าเนาหลักฐาน) ให้คลิก หน้าหมายเลขของประสบการณ์วิชาชีพของท่าน  

 

 

 

 



เมื่อคลิกแล้วจะมีรายละเอียดเพ่ิมเติมในแต่ละข้อให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยแต่ละข้อมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

2.1 มีประสบการณ์ด้านปฎิบัติการสอนมาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปี 

 

2.2 มีประสบการณ์ด้านปฎิบัติการสอนและมีประสบกรณ์ในต าแหน่งหัวหน้าหมวดหรือหัวหน้าสาย หรือหัวหน้า
งาน หรือต าแหน่งบริหารอ่ืนๆ 

 

คลิกตอบค าถามคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2546                           
ข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ.2547 ให้ครบถ้วน 

 

 

แนบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

 

 



การรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 ให้เลือก รับด้วยตนเอง หรือ ส่งไปรษณีย ์ 

 

ในกรณีที่เลือก ส่งไปรษณีย์ ให้ท่านตรวจสอบข้อมูล ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ว่าข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว
หรือไม่ เพ่ือให้การจัดส่งไปรษณีย์ถูกต้อง 

 

เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก บันทึกและส่งตรวจสอบ 

 

ระบบจะขึ้นหน้าต่างยืนยันการบันทึกและส่งตรวจสอบ ในขั้นตอนนี้ถ้าท่านไม่ม่ันใจว่าได้กรอกข้อมูลครบถ้วนและ
ถูกต้องแล้วหรือไม่ สามารถ คลิก ยกเลิก เพ่ือกลับไปที่หน้ากรอกข้อมูล หากมั่นใจแล้วคลิก ตกลง เพ่ือยืนยัน            
การบันทึก 

 
 



เมื่อบันทึกข้อมูลส าเร็จจะแสดง เลขท่ีค าขอ คลิกปุ่ม ปิด เป็นอันจบขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบ
ผู้บริหารสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารการศึกษา 

เข้าเมนู ใบอนุญาต > ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต-ครูไทย > บันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – 
ผู้บริหารการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน้าบันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – ผู้บริหารการศึกษา ให้พิมพ์ข้อมูลและอัพโหลดไฟล์
เอกสารประกอบการขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตให้ครบถ้วน จากนั้น คลิกบันทึกและส่งตรวจสอบ 

 



1. วุฒิทางการศึกษา (เลือก 1 ข้อตามคุณสมบัติของท่าน) ให้คลิก หน้าหมายเลขของวุฒิทางการศึกษาของท่าน  

 

เมื่อคลิกแล้วจะมีรายละเอียดเพิ่มเติมในแต่ละข้อให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยแต่ละข้อมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

1.1 วุฒิปริญญาทางการบริหารการศึกษา 

 

1.2 ประกาศนียบัตรบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษาที่คุรุสภาให้การรับรอง 

 

 

 

 

 



1.3 วุฒิไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 

 

1.4 รับรองคุณวุฒิการศึกษา 

 

2. ประสบการณ์วิชาชีพ (เลือก 1 ข้อ และต้องระบุจ านวนประสบการณ์วิชาชีพของท่านตามข้อที่เลือกและแนบ
ส าเนาหลักฐาน) ให้คลิก หน้าหมายเลขของประสบการณ์วิชาชีพของท่าน 

 

 



เมื่อคลิกแล้วจะมีรายละเอียดเพ่ิมเติมในแต่ละข้อให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยแต่ละข้อมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

2.1 มีประสบการณ์ด้านปฎิบัติการสอนมาแล้วไม่น้อยกว่า 8 ปี 

 

2.2 มีประสบการณ์ในต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษามาแล้วไม่น้อยกว่า 3 ปี 

 

2.3 มีประสบการณ์ในต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามที่ก าหนดในกฏกระทรวงมาแล้วไม่น้อ 

 

2.4 มีประสบการณ์ในต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื่นที่มีประสบการณ์การบริหารไม่ต่ ากว่าหัวหน้ากลุ่ม หรือ
ผู้อ านวยการกลุ่ม หรือเทียบเท่า มาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปี 

 

2.5 มีประสบการณ์ด้านปฏิบัติการสอน และมีประสบการณ์ในต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา หรือผู้บริหารนอก
สถานศึกษา หรือบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 

 

 

 

 



คลิกตอบค าถามคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2546                           
ข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ.2547 ให้ครบถ้วน 

 

แนบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

 

การรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 ให้เลือก รับด้วยตนเอง หรือ ส่งไปรษณีย ์ 

 

ในกรณีที่เลือก ส่งไปรษณีย์ ให้ท่านตรวจสอบข้อมูล ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ว่าข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว
หรือไม่ เพ่ือให้การจัดส่งไปรษณีย์ถูกต้อง 

 

 



เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก บันทึกและส่งตรวจสอบ 

 

ระบบจะขึ้นหน้าต่างยืนยันการบันทึกและส่งตรวจสอบ ในขั้นตอนนี้ถ้าท่านไม่ม่ันใจว่าได้กรอกข้อมูลครบถ้วนและ
ถูกต้องแล้วหรือไม่ สามารถ คลิก ยกเลิก เพ่ือกลับไปที่หน้ากรอกข้อมูล หากมั่นใจแล้วคลิก ตกลง เพ่ือยืนยัน            
การบันทึก 

 
 

เมื่อบันทึกข้อมูลส าเร็จจะแสดง เลขท่ีค าขอ คลิกปุ่ม ปิด เป็นอันจบขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตผู้บริหาร
การศึกษา 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก์ 

เข้าเมนู ใบอนุญาต > ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต-ครูไทย > บันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – 
ศึกษานิเทศก์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

หน้าบันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก์ให้พิมพ์ข้อมูลและอัพโหลดไฟล์เอกสาร
ประกอบการขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตให้ครบถ้วน จากนั้น คลิกบันทึกและส่งตรวจสอบ 



 

คุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (เลือก 1 ข้อตามคุณสมบัติ  
ของท่าน) ให้คลิก หน้าหมายเลขของวุฒิทางการศึกษาของท่าน  



 

เมื่อคลิกแล้วจะมีรายละเอียดเพิ่มเติมในแต่ละข้อให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยแต่ละข้อมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

1.1 วุฒิปริญญาโทหรือปริญญาเอกทางการศึกษา 

 

1.2 รับรองคุณวุฒิการศึกษา 

 

 

 

 

 



2. ประสบการณ์วิชาชีพ (เลือก 1 ข้อ และต้องระบุจ านวนประสบการณ์วิชาชีพของท่านตามข้อที่เลือกและแนบ
ส าเนาหลักฐาน) ให้คลิก หน้าหมายเลขของประสบการณ์วิชาชีพของท่าน

 

เมื่อคลิกแล้วจะมีรายละเอียดเพิ่มเติมในแต่ละข้อให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยแต่ละข้อมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

2.1 มีประสบการณ์ด้านปฎิบัติการสอนมาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปี 

 

2.2 มีประสบการณ์ด้านปฏิบัติการสอนและมีประสบการณ์ในต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา หรือผู้บริหารการศึกษา
รวมกันมาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปี 

 

คลิกตอบค าถามคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2546                           
ข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ.2547 ให้ครบถ้วน 

 

 

 



แนบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

 

การรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 ให้เลือก รับด้วยตนเอง หรือ ส่งไปรษณีย ์ 

 

ในกรณีที่เลือก ส่งไปรษณีย์ ให้ท่านตรวจสอบข้อมูล ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ว่าข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว
หรือไม่ เพ่ือให้การจัดส่งไปรษณีย์ถูกต้อง 

 

เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก บันทึกและส่งตรวจสอบ 

 

 
ระบบจะขึ้นหน้าต่างยืนยันการบันทึกและส่งตรวจสอบ ในขั้นตอนนี้ถ้าท่านไม่ม่ันใจว่าได้กรอกข้อมูลครบถ้วนและ
ถูกต้องแล้วหรือไม่ สามารถ คลิก ยกเลิก เพ่ือกลับไปที่หน้ากรอกข้อมูล หากมั่นใจแล้วคลิก ตกลง เพ่ือยืนยัน            
การบันทึก 



 
 

เมื่อบันทึกข้อมูลส าเร็จจะแสดง เลขท่ีค าขอ คลิกปุ่ม ปิด เป็นอันจบขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพศึกษานิเทศก์ 

 



ขั้นตอนการขอต่อใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 

เข้าเมนู ใบอนุญาต > ขอต่อใบอนุญาต-ครูไทย > บันทึกข้อมูลค าขอต่ออายใุบอนุญาต - ครู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน้าบันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูลค าขอต่ออายุใบอนุญาต - คร ูให้พิมพ์ข้อมูลและอัพโหลดไฟล์เอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาตให้ครบถ้วน จากนั้น คลิกบันทึกและส่งตรวจสอบ 

 



ในคุณสมบัติในการขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ให้คลิก หน้าหมายเลขของคุณสมบัติท่ีท่านจะใช้ขอต่อ
อายใุบอนุญาตประกอบวิชาชีพและพิมพ์รายละเอียดให้ครบถ้วน 

 

เมื่อคลิกแล้วจะมีรายละเอียดเพ่ิมเติมในแต่ละข้อให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยแต่ละข้อมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

 

 



 
 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

ในผลการปฏิบติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน ผู้ที่ปัจจุบันเป็นผู้ประกอบวิชาชีพครู ให้เลือกกิจกรรมและกรอก
รายละเอียด ไม่น้อยกว่า 3 กิจกรรม ให้คลิก หน้าหมายเลขของกิจกรรมที่ท่านจะใช้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพและพิมพ์รายละเอียดให้ครบถ้วน 

 

 



 

 

 



 

 



 

 

พิมพ์ค ำรับรองคุณสมบัติของผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบวิชำชีพให้ครบถ้วน 

 

แนบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

 

 



การรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 ให้เลือก รับด้วยตนเอง หรือ ส่งไปรษณีย ์ 

 

ในกรณีที่เลือก ส่งไปรษณีย์ ให้ท่านตรวจสอบข้อมูล ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ว่าข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว
หรือไม่ เพ่ือให้การจัดส่งไปรษณีย์ถูกต้อง 

 

 

เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก บันทึกและส่งตรวจสอบ 

 

ระบบจะขึ้นหน้าต่างยืนยันการบันทึกและส่งตรวจสอบ ในขั้นตอนนี้ถ้าท่านไม่ม่ันใจว่าได้กรอกข้อมูลครบถ้วนและ
ถูกต้องแล้วหรือไม่ สามารถ คลิก ยกเลิก เพื่อกลับไปที่หน้ากรอกข้อมูล หากมั่นใจแล้วคลิก ตกลง เพ่ือยืนยัน            
การบันทึก เมื่อบันทึกข้อมูลส าเร็จจะแสดง เลขท่ีค าขอ คลิกปุ่ม ปิด เป็นอันจบขั้นตอนการขอต่อใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครู 

 
 



ขั้นตอนการขอใบแทนใบอนุญาต 

เข้าเมนู ใบอนุญาต > ขอใบแทนใบอนุญาต > เลือกประเภทใบแทนใบอนุญาตที่ต้องการ ได้แก่ 

1.ครู 

2.ผู้บริหารสถานศึกษา 

3.ผู้บริหารการศึกษา 

4.ศึกษานิเทศก์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่าง เลือกหน้าบันทึกข้อมูลใบแทนใบอนุญาต – คร ูให้พิมพ์ข้อมูลและอัพโหลดไฟล์เอกสารประกอบการขอขึ้น
ทะเบียนใบอนุญาตให้ครบถ้วน จากนั้น คลิกบันทึกและส่งตรวจสอบ 

 



แบบค าขอใบแทนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพให้คลิกตอบค าถามให้ครบทุกข้อและพิมพ์รายละเอียด                       
ให้ครบถ้วน 

 

 

แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอ 

 

 

การรับใบแทนใบอนุญาต 

 ให้เลือก รับด้วยตนเอง หรือ ส่งไปรษณีย์ 

 

 

 



ในกรณีที่เลือก ส่งไปรษณีย์ ให้ท่านตรวจสอบข้อมูล ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ว่าข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว
หรือไม่ เพ่ือให้การจัดส่งไปรษณีย์ถูกต้อง 

 

เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก บันทึกและส่งตรวจสอบ 

 

ระบบจะขึ้นหน้าต่างยืนยันการบันทึกและส่งตรวจสอบ ในขั้นตอนนี้ถ้าท่านไม่ม่ันใจว่าได้กรอกข้อมูลครบถ้วนและ
ถูกต้องแล้วหรือไม่ สามารถ คลิก ยกเลิก เพื่อกลับไปที่หน้ากรอกข้อมูล หากมั่นใจแล้วคลิก ตกลง เพ่ือยืนยัน            
การบันทึก 
 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลส าเร็จจะแสดง เลขท่ีค าขอ คลิกปุ่ม ปิด เป็นอันจบขั้นตอนการขอใบแทนใบอนุญาต 



 



การตรวจสอบข้อมูล 

เมื่อท่านได้ยื่นค าขอต่าง ๆ ไว้แล้ว ท่านสามารถตรวจสอบสถานะค าขอทุกประเภทได้ที่เมนู  

ตรวจข้อมูล > ตรวจสอบสถานะ 

 

ตัวอย่าง  

ประเภทค าขอ : ขอขึ้นทะเบียน  

ขั้นตอน : ส่งตรวจสอบ  

 
 

 

 

 



ตัวอย่าง  

ประเภทค าขอ : ขอขึ้นทะเบียน  

ขั้นตอน : บันทึกและตรวจสอบเบื้องต้น  

สถานะ : ผ่าน 

 

ทีส่ถานะ ผ่าน จะมีปุ่ม ให้ท่านคลิกที่ปุ่ม เพ่ือพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินค่าธรรมเนียม          
ผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 



 

 

 



ตัวอย่าง  

ประเภทค าขอ : ขอขึ้นทะเบียน  

ขั้นตอน : บันทึกและตรวจสอบเบื้องต้น  

สถานะ : ขอเอกสารเพิ่มเติม 

 

 

กรณขีอเอกสารเพ่ิมเติมให้ท่านกลับไปที่หน้าพิมพ์ข้อมูลค าขอและอัพโหลดเอกสารครบถ้วน จากนั้นกดส่ง
ใบค าขออีกครั้งเพ่ือเข้าสู่การตรวจสอบ 
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